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FORMULAIRE

	1-ÉTABLISSEMENT PORTEUR DU PROJET

	
Nom de l’établissement

	
Université X

	Ville 

	(Exemple : Vientiane, Phnom Penh, Hanoi, Séoul, Bangkok, Shanghai, Rangoon, Port Vila, …)



	Pays

	(Exemple : Laos, Cambodge, Vietnam, Corée du sud, Thailande, Chine, Birmanie, Vanuatu…)



	Thème de l’Université d’été
	



	Date de l’évènement 


	

	Lieu de l’évènement


	

	Établissement ayant déjà bénéficié de ce type de financement de l’AUF?    oui /non 




	Si oui, en quelle année ?


	
Responsable de l’équipe d’organisation

Nom et prénom :

Fonction : 

Téléphone :
 
Courriel :









	2 - PRÉSENTATION DU PROJET

	
Présentation générale :
· Quels sont les objectifs et les finalités du projet ?
· Expliquer si et comment le projet a été co-construit avec des partenaires. Lesquels ? Comment le projet contribue-t-il à une mise en réseau des participants?
· Le projet a t – il un volet socioéconomique ? Lequel ? préciser les modalités et activités de dialogue entre monde académique (étudiants) et monde socioéconomique (professionnels)




	3 - PROGRAMME D’ACTIVITÉS

	Présenter en détail les activités proposées

Activité 1





Activité 2




Activité 3





Etc.

















Pièce jointe 2 : calendrier des activités








	4 - ASPECTS LOGISTIQUES

	
Le projet doit présenter les éléments suivants :

· la proposition d'un lieu accessible pour les étudiants ;
· la mise à disposition de salles (amphithéâtre, salles informatiques, salles de conférences, etc., au regard du projet proposé) ;
· le matériel nécessaire à la réalisation des activités ;
· l'organisation de l'hébergement des étudiants et des intervenants ;
· l'organisation des transports et des transits (le cas échéant) des étudiants et des intervenants ;
· la restauration des étudiants et des intervenants.
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	5 - ASPECTS ORGANISATIONNEL ET ADMINISTRATIF

	
L'organisation de l'université d'été doit être portée par une équipe qui doit assurer la mise en place de l'évènement, sa promotion, sa gestion administrative (gestion des listes des étudiants, des transports, etc.), son bilan.


	Liste des membres d’équipe d’organisation

	N°
	Nom & prénom
	Fonction dans l’établissement
	Fonction(s) attribuée(s)

	
	
	
	

	
	
	
	




	Liste des intervenants

	N°
	Nom & prénom
	Fonction dans l’établissement
	Fonction(s) attribuée(s)

	
	
	
	

	
	
	
	




Plan de communication :




Modalité de sélection des étudiants participants :

Les étudiants doivent être issus des formations universitaires francophones de niveau licence, master ou doctorat ainsi que des départements et sections de français de la région.
Le projet doit prévoir le mode de sélection. Il s'agit ici de définir les conditions d'accès à l'université d'été.
· À partir de quelle année de cursus peuvent-ils s'inscrire ?
· Les étudiants qui ont déjà participé à une université d'été peuvent-ils s'inscrire en 2020 ?
· Quel est le niveau minimum du DELF requis ?
Présenter la liste prévisionnelle des établissements qui participeront à l'évènement, avec le nombre d'étudiants visés :

	Liste prévisionnelle des établissements

	Nom de d’établissement
	Ville
	Pays
	Nom de la formation
	Nombre d’étudiants

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	Total
	














	6 - ASPECT FINANCIER

	
Le projet doit indiquer le budget en précisant les dépenses* et les recettes. Les cofinancements et frais d’inscription des étudiants doivent apparaître dans le tableau de budget.

	Détail du budget

	Désignation
	Nombre
(personne)
	Quantité
(jour)
	Prix
unitaire
	Prix total
(monnaie locale
	Prix total
(Euro)
	Notes

	Recettes : liste des établissements cofinanceurs

	Financeur X
	
	
	
	
	
	

	Financeur Y
	
	
	
	
	
	

	Frais d’inscription des étudiants
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	Total des recettes
	
	
	
	
	
	

	Dépenses : détail des dépenses

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	Total des dépenses
	
	
	
	
	
	



* NB. : Les crédits alloués doivent servir exclusivement aux transports, repas, logistique et supports de communication » 



	Tableau récapitulatif du budget

	Désignation
	En monnaie locale
	En EUR

	Total des recettes
	
	

	Total des dépenses
	
	

	Contribution sollicitée à l’AUF
	
	













Pièce jointe 3 : Tableau Excel « Annexe financière »






	7- REPRÉSENTATANT HABILITÉ DE L’ÉTABLISSEMENT PORTEUR DE PROJET

	
Nom et prénom :


Fonction :


Fait à (lieu)….      


Date




Signature et cachet
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